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‘ Centro de Solugoes em Arquitetura e Engenharia

Projetos e Consulloria Lida

FLUXOGRAMA DE LANCAMENTOS CONTABEIS

PCL PROJETOS E CONSULTORIA LTDA.

1. RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS
Departamento responsavel: Fiscal / Financeiro
Documentos: Notas fiscais, boletos, comprovantes bancarios, contratos

Acao: Validagao preliminar de autenticidade e integridade

2. CLASSIFICAGAO CONTABIL
Departamento: Contabilidade

Acao: Andlise da natureza da operagéo e definigao do plano de contas aplicavel

3. LANCAMENTO NO SISTEMA
Sistema: ERP Contabil Integrado
Responsavel: Assistente Contabil

Acéo: Registro do langamento conforme documento de origem e plano de contas

4, REVISAO INTERNA
Responsavel: Analista Contabil Sénior

Acao: Verificagdo de conciliagdo bancaria, natureza contabil, aprovagdes e integragéo

5. APROVACAO DO LANGAMENTO
Responsavel: Coordenador ou Gerente Contabil

Agao: Liberagao formal para composigao das demonstragdes financeiras

6. ARMAZENAMENTO E ARQUIVO DIGITAL

Local: Diretorio Central de Documentos / Nuvem Segura
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Projetos e Consultona Ltda

Politica: Armazenamento por 5 anos, conforme legislagao vigente

7. AUDITORIA INTERNA / EXTERNA
Responsaveis: Auditor Interno el/ou Auditor Independente

Acao: Verificagdo amostral, conformidade com legislagao e aderéncia as normas contabeis
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